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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale:

FUNCTIA DATA SEMNATURA
Elaborat CP/CEAC/CA
Verificat Resp. CEAC/CA Pirvu Cristina
Aprobat Stan Livia

Director

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia sau dupa caz, Componenta Modalitatea Data de la care
revizia in cadrul editiei | revizuita reviziei se aplica
prevederile
editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia IT X X

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazd editia sau , dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale:

Scopul Exemplar | Compartiment | Functia Nume Semnatura
difuzarii
3.1 | Ap./Av. 1 Director/ C.A. | Director Stan
Livia
3.2 | Inf. 2 CEAC Responsabi | Pirvu
1 Cristina
CEAC
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Scopul procedurii:

- descrierea masurilor luate pentru asigurarea protectiei si securitatii tuturor celor implicati in activitatea
educationald, pe parcursul zilei.

Responsabili - intregul colectiv al unitatii.
ACCESUL iN UNITATE (sosirea si plecarea copiilor)

Sosirea copiilor se realizeaza intre orele 07:45-09:00, intervalul recomandat fiind 08:00-08:30. Dupa ora
09:00, accesul este permis doar din motive justificate, cu anuntarea prealabild a personalului gradinitei.

- Parintii conduc copilul de la poarti la intrarea din stdnga cladirii si ies pe cea din dreapta. Copilul este
preluat la intrare de personalul gradinitei; asistenta efectueaza triajul epidemiologic. Accesul la parter in
alte situatii se face cu acordul personalului, inclusiv pentru efectuarea platilor fizic.

- Prin exceptie, copiii din grupa Baby sunt insotiti de parinti sau reprezentantii legali pana in sala de grupa,
unde sunt preluati de personalul didactic. Regula se aplica tot anul scolar, indiferent de program.

- Acomodarea Baby este progresiva si individualizata, fara durata fixa. Timpul petrecut in gradinita creste
treptat, in colaborare cu familia, pana la programul ales.

- Dupa schimbarea hainelor si incidltamintei, copiii se spald pe maini inainte de intrarea in sala de grupa si
ori de céte ori este necesar. Dupa ora 09:00, usa se inchide si se igienizeaza holurile; sosirile justificate se
gestioneaza prin personal.

Pentru activititile in aer liber: dupa triaj, copiii sunt preluati de personal si merg in curte. Parintii nu
stationeaza dupi predare, pentru evitarea aglomerarii.

** Curtea, cladirea si salile de grupa sunt monitorizate video, iar paza este asigurata de o firma
specializatd. Curtea este imprejmuita si exista doua porti de acces

pdrinti/copii si alte doud destinate firmei de catering si personalului de ingrijire. Poarta mare
pentru acces auto este securizatd permanent.
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Programul plecirii, anuntat la sedintele grupelor, se respecta pentru evitarea aglomerérii. Educatoarea
si/sau ingrijitoarele aduc copiii la intrare, in ordinea plecarii fiecdrei grupe, pentru predarea catre parinti
sau persoanele autorizate.

Baby - program normal (scurt): copiii sunt preluati direct din sala de grupa. Baby - program prelungit
(lung): personalul aduce copiii la intrarea in unitate. Parintii nu urca la dormitorul de la etajul 1 pentru
preluare.

La solicitarea parintilor, copiii Inscrisi la programul normal pot servi pranzul si pot fi preluati cel tarziu la
13:45. Nu se percepe taxa suplimentara de scolarizare; se achitd numai contravaloarea cateringului.
Aceastd facilitate nu include programul de somn. Copiii merg la masa dupa igienizarea mainilor.

13:00-15:45 - Masa si odihna. In acest interval se organizeazi masa de pranz, pregitirea pentru odihn si
odihna copiilor de la programul prelungit. Se igienizeaza spatiile ramase libere.

Fiecare copil beneficiaza de pat individual si lenjerie asigurata de gradinita, care asigura si spilarea si
igienizarea acesteia. Copiii sunt supravegheati permanent de personalul gradinitei. Somnul nu este impus;
copiii care nu adorm pot ramane linistiti in pat, fara a-i deranja pe ceilalti.

15:45-17:00 - Relaxare, activitati de timp liber si plecarea copiilor, sub supravegherea personalului.
Preluarea se face cel tarziu la 17:00, cu respectarea circuitului Baby precizat mai sus.

Preluarea autorizati: copiii sunt incredintati exclusiv parintilor, reprezentantilor legali sau persoanelor
autorizate in prealabil. Pentru o altd persoana, parintele anunta in prealabil educatoarea; personalul verifica
identitatea si autorizarea persoanei inainte de predare.

Accesul personalului unititii si al altor persoane:

* Personalul respecta normele de igiend/protectie si fisa postului. Alte detalii sunt cuprinse in anexa
procedurii.

* Persoanele strdine au acces dupa legitimare si, dupa caz, inscrierea de citre secretara in registrul destinat
acestui scop.
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DE VERIFICAT SPECIALIZAT: prevederile de mai jos si continuarea de la pagina 5 se péstreaza
din original; necesita verificare SSM/SU si corelare cu planul de evacuare al unitatii.

ASIGURAREA SECURITATII COPIILOR SI PERSONALULUI IN

CAZ DE FORTA MAJORA

1. Cutremur

- verificarea daci este cutremur sau un alt eveniment nedorit;

- coordonarea evacudrii de citre doua cadre didactice pentru evitarea aglomeratiei la iesire,
una la etaj si una la parter;

- alinierea copiilor in rand si iesirea copiilor din sili, pe langa perete, pe grupe;

- In cazul blocirii usilor de la intrare, copiii vor sta ldnga pereti si pe sub cadrul usilor,
educatoarele coordonatoare incercand deblocarea usilor;

- lesirea pe usa principald;

2. Incendii

- persoana desemnatd, anuntd celelalte grupe sé iasa afard din gradinita, pe rand;

- mai intdi, vor iesi copiii din zona unde a izbucnit incendiul;

- ranitii vor fi ajutati sa iasd primii;

- daca fumul este prea dens pe hol, copiii sunt indrumati sa stea in sala de clasa impreuna cu
cadrele didactice cu usa inchisa si fata la geam pentru a putea fi reperati cu usurintd de
pompieri;

- se anunta atat serviciul de Pompieri cat si cel de Ambulanti;

- se incearca stingerea focului cu stingatoarele din dotare;

3. Scurt circuit

- se intrerupe alimentarea electrici de la tabloul electric principal;
- se apeleaza furnizorul de energie electrica,

- copiil sunt instruiti si nu atinga cabluri, prize, aparatura.
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Pasul 1: Directorul, administratorul sau asistenta medical sund la 112. Persoana desemnatd
coordoneazd apoi evacuarea copiilor.

Pasul 2: Educatoarele grupelor evacueaza copiii din salile de grupa. Grupa care se afld la parter
pdrdseste clddirea pe la iesirea principald iar grupele de la etaj dupd cum urmeaza: copiii din
sdlile de grupd nr. 1 si 2 coboard pe scara interioard pana la iesirea principald de la parterul
cladirii iar copiii din sdlile de grupa nr. 3 si 4 pardsesc clddirea coborand pe scara de urgentd.
Copiii sunt supravegheati si condusi la locul de intdlnire din curte cunoscute de la
alarmdrile/simuldrile efectuate cu prescolarii.

Pasul 3: Se Intrerupe furnizarea curentului electric de la tabloul principal;

Pasul 4: Personalul auxiliar si nedidactic folosesc stingdtoarele Incercand sd limiteze
propagarea incendiului.

Pasul 5: Personalul unitatii participd la actiunea de salvare a bunurilor fdra a-si pune viata in
pericol.

Am luat la cunostinta:
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